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MANSIONARIO TUTOR PROGETTI PON

1) Predisporre, in collaborazione con I’ esperto, dettagliata programmazione
degli interventi ;

2) Avere cura che nel registro didattico vengano annotate le presenze e le firme
dei partecipanti, I’orario di inizio e fine delle lezioni, accertare I’avvenuta
compilazione della scheda allievo , la stesura e la firma del patto formativo;

3) Segnalare alla Dirigenza in tempo reale se il numero dei partecipanti al corso
scende a meno di 9 unita per due incontri consecutivi,

4) Curare il monitoraggio del corso, contattando gli alunni in caso di assenza
ingiustificata;

5) Inserire tutti i dati del corso sulla piattaforma GPU;

6) Caricare a sistema il modulo contenente i dati anagrafici e I’informativa per il
consenso dei corsisti



